SREDNIJA SKOLA BLATO SKOLSKA GODINA: 2018./2019.

industrijsko-obrtnicka RAZRED: drugi(2p)

(vrsta Skole)

ZANIMANJE: prodavac

OPERATIVNI GODISNJI PROGRAM

Racunalstvo u struci (2 /70)

(nastavni predmet) (tjedno/godisnje)

CILJ UCENJA PREDMETA: Osposobiti ucenike za osnovne primjene racunala i koristenje Interneta.

NASTAVNIK: Valerija Bilis, prof.



Redni Broj sati Nastavne Korelacijske Mjesto Broj
edni . Lo - - . . Nastavha | . :
broj Naziv nastavne _Cj_e|lne i Cilj za r]astavnvu c!ellnu nastave metoo_l% ) veze s dru_glm sredstva | izvodenja _ radnog Napome
sata nastavne jedinice (zadace za ucenike) - v metodicki nastavnim pomagala nastavnog | tjedna (rok na
oblici rada predmetima sata realizacije)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1,2. Uvodni sat, ponavljanje - predstaviti gradivo i upozoriti | 1 1 | Nastavne udzbenik, §
gradiva 1.razreda na duznosti i obveze za metode: - engleski zbirka rujan _é
postizanje uspjeha usmeno jezik zadataka, 2
izlaganje, prirucnici, E
3,4 OBRADA TEKSTA (9+3) - opisati izgled prozora Worda razgovor s struéni =
5.6. Izgled prozora Worda - objasniti unos, brisanje i 1 1 | uéenicima, - trgovinsko Casopisi, =
7.8. | Unos i uredivanje teksta uredivanje teksta 1 | metoda poslovanje S
9,10. | Rukovanje dokumentima - pokazati rukovanje dokum. 1 1 | demonstracija, racunala, =
11,12. | Kopiranje i premjestanje - izvesti kopiranje i 1 1 | rad na tekstu, projektor, 3
dijelova teksta premjestanje dijelova teksta 1 1 |radna - poznavanje | CD-i, g listopad §
13.14. | Oblikovanje odlomka - pokazati oblikovanje odlom- 2 1 | racunalu. robe diskete, = :
15. Oblikovanje stranice i ispis ka i stranice te izvrsiti ispis 1 1 USB stick g g
16.17. | Rad s tablicama - pokazati rad s tablicama 2 1 | Metodicki cg S R
18. Umetanje slike u tekst - pokazati umetanje slike u 1 | oblici rada: 8k. ploca, = .5 g
19.-22. | Ponavljanje, provjera znanja tekst 2 2 | frontalni, - poznavanje | kreda, 2 2 é ﬁ < i
na racunalu 1 | timski rad, robe kreda u S 2 :QE)] =9 .
23. Izrada racuna na racunalu 1 | radu paru, boji g 3§ S g G
24,25. | Izrada narudzbenice 2 | individualni. | trgovinsko =i studeni 2 3
poslovanje grafoskop, g ™ 5 9
INTERNET prozirnice S g
26. Racunalne mreze - upoznati pojam i vrste 1 Nastavne 3 P
27. Internet servisi, WWW racunalnih mreza, 1 | metode: pretrazivanje i & 5
28. Pretrazivanje Interneta - upoznati i koristiti Internet 1 | usmeno diskusije =
29. Pohrana sadrzaja s Interneta servise poput WWW, chata 1 | izlaganje, povezati sa 2
30. Elektronicka posta - izvesti pretrazivanje Interneta 1 | razgovors sadrzajima 2
31,32. | Webmail (i-Pernica) i pohraniti pronadene sadrzaje 2 | uCenicima, drugih prosinac %
33. Ponavljanje gradiva - usvojiti osnovnu ideju 1 | metoda predmeta =
34,35. | Provjera znanja elektroniCke poste 1 1 | demonstracija, | - engleski A
-poslati elektronicku postu rad na tekstu, | jezik f‘;’
putem webmaila (i-Pernica) rad na §
raCunalu §




0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
PRORACUNSKE TABLICE - oblici udzbenik,
referata, eseja | zbirka sijeCanj
36. Osnove rada u Excelu - pokazati osnove rada u 1 Metodicki i plakata iz zadataka,
37,38. | Unos podataka, kopiranje, Excelu 1 1 | oblici rada: raznih priruénici,
39. premjestanje i automatsko - izvesti unos podataka, 1 | frontalni, predmeta, struéni
40.41. | popunjavanje kopiranje, premjestanje i 1 timski rad, posebno Casopisi,
Oblikovanje ¢elija automatsko popunjavanje 1 | rad u paru, izrada
Umetanje formula - pokazati oblikovanje ¢elija 1 1 | individualni. Zivotopisa i racunala, veljaca
42.43 | Koristenje funkcija - primijeniti umetanje formula 1 2 molbi projektor,
44.45 | Uredivanje tablice i ispis i koristenje funkcija 1 1 (hrvatski CD-i, g
46.47. | dokumenta - pokazati uredivanje tablice i 1 1 jezik, strani diskete, =
48.49. | lzrada i vrste grafikona ispis dokumenta 1 1 jezik) USB stick g
Uredivanje i ispis grafikona - pokazati izradu i vrste 1 1 cg S
49,50. | Ponavljanje, provjera znanja grafikona te uredivanje i ispis 1 Sk. ploca, S ozujak
51. | naracunalu 2 - matematika | kreda, 28
52.54 | Kalkulacija cijene robe u -izra¢un u excellu cijene robe 1 1 - trgovinsko kreda u 2 =
53. trgovini poslovanje boji > 3§
54, Izrada tablica za razne 1 - geografija S 3
izracune 1 - politika i grafoskop, g travanj
55. Rabat na robu 1 gospodarstvo | prozirnice i
56. | Marza na robu 2 - engleski 3
57.-59. | lzrada dostavnica 2 jezik & svibanj
60,61. | Pisanje poslovnog pisma 2
62,63. | Prakti¢ni rad : Izrada i -izrada svih dokumenata koji 2
64,65. | popunjavanje dokumenata o prate robu od skladista do 2 udzbenik,
66,67. | prijemu i zaduZenju robe prodavaonice 2 zbirka lipanj
68,69. | Provjera znanja 1 zadataka,
70. | Zakljucivanje ocjena priruénici,
strucni

Casopisi,




