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CILJ UČENJA PREDMETA: Osposobiti učenike za osnovne primjene računala i korištenje Interneta. 
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Uvodni sat, ponavljanje 

gradiva 1.razreda 

 

 

OBRADA TEKSTA (9+3) 

Izgled prozora Worda 

Unos i uređivanje teksta 

Rukovanje dokumentima 

Kopiranje i premještanje 

dijelova teksta 

Oblikovanje odlomka 

Oblikovanje stranice i ispis 

Rad s tablicama 

Umetanje slike u tekst 

Ponavljanje, provjera znanja 

na računalu 

Izrada računa na računalu 

Izrada narudžbenice 

 

INTERNET  

Računalne mreže 

Internet servisi, WWW 

Pretraživanje Interneta 

Pohrana sadržaja s Interneta 

Elektronička pošta 

Webmail (i-Pernica) 

Ponavljanje gradiva 

Provjera znanja 

 

- predstaviti gradivo i upozoriti 

na dužnosti i obveze za 

postizanje uspjeha 

 

- opisati izgled prozora Worda 

- objasniti unos, brisanje i 

uređivanje teksta 

- pokazati rukovanje dokum. 

- izvesti kopiranje i 

premještanje dijelova teksta 

- pokazati oblikovanje odlom-

ka i stranice te izvršiti ispis 

- pokazati rad s tablicama 

- pokazati umetanje slike u 

tekst 

 

 

 

 

 

- upoznati pojam i vrste 

računalnih mreža, 

- upoznati i koristiti Internet 

servise poput WWW, chata 

- izvesti pretraživanje Interneta 

i pohraniti pronađene sadržaje 

- usvojiti osnovnu ideju 

elektroničke pošte 

-poslati elektroničku poštu 

putem webmaila (i-Pernica) 
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Nastavne 

metode: 

usmeno 

izlaganje, 

razgovor s 

učenicima, 

metoda 

demonstracija, 

rad na tekstu, 

rad na 

računalu. 

 

Metodički 

oblici rada: 

frontalni, 

timski rad, 

rad u paru, 

individualni. 
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PRORAČUNSKE TABLICE  

 

Osnove rada u Excelu 

Unos podataka, kopiranje, 

premještanje i automatsko 

popunjavanje 

Oblikovanje ćelija 

Umetanje formula 

Korištenje funkcija 

Uređivanje tablice i ispis 

dokumenta 

Izrada i vrste grafikona 

Uređivanje i ispis grafikona 

Ponavljanje, provjera znanja 

na računalu 

Kalkulacija cijene robe u 

trgovini 

Izrada tablica za razne 

izračune 

Rabat na robu 

Marža na robu 

Izrada dostavnica 

Pisanje poslovnog pisma 

Praktični rad : Izrada i 

popunjavanje dokumenata o 

prijemu i zaduženju robe  

Provjera znanja 

Zaključivanje ocjena 
 

 

 

 

- pokazati osnove rada u 

Excelu 

- izvesti unos podataka, 

kopiranje, premještanje i 

automatsko popunjavanje 

- pokazati oblikovanje ćelija 

- primijeniti umetanje formula 

i korištenje funkcija 

- pokazati uređivanje tablice i 

ispis dokumenta 

- pokazati izradu i vrste 

grafikona te uređivanje i ispis 

 

-izračun u excellu cijene robe 

 

 

 

 

 

 

 

-izrada svih dokumenata koji 

prate robu od skladišta do 

prodavaonice 

 

 

 

1 

1 

 

1 

 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

 

 

1 

 

 

 

 

1 

1 

 

1 

1 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

1 

 

1 

1 

1 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

1 

 

. 

 

Metodički 

oblici rada: 

frontalni, 

timski rad, 

rad u paru, 

individualni. 

 

- oblici 

referata, eseja 

i plakata iz 

raznih 

predmeta, 

posebno 

izrada 

životopisa i 

molbi 

(hrvatski 

jezik, strani 

jezik) 

 

 

- matematika 

- trgovinsko 

poslovanje 

- geografija 

- politika i 

gospodarstvo 

- engleski 
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